KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Novvch Sidlech

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Novych Sidlech a podle § 4, odst. 7
zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zékona €. 257/2001 Sb.(knihovni zakon)
a je ziizena za uelem poskytovat rovnym zplsobem viem obfanim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (dile jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

CL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislu$nych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluZby

c) informacni sluzby:
1. informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
ii. ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
ii. piistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

II. UZivatelé knihovnickych a informacdnich sluzeb
CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stit kazdd fyzickd nebo pravnicka
osoba vydanim prikkazu uZivatele na zaklad® vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladt uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydli§t¢ a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zikladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

4. Osobni Gdaje uzivateld bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran& osobnich daji (EU) 2016/679. Pougeni o ochran€ osobnich tidajii je ptilohou
tohoto knihovniho fadu.



CL4

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

. UZivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a dodrZovat pokyny knihovnika.
Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrZeni pofadku a
ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miZe byt dotasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zpusobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo fistné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

. UZivatel miZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocéitace,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz poéitate, dale je uZivatel
plné odpovédny za §kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypodetni
techniky véetné€ §kod zptisobenych jim zanesenymi poditatovymi viry.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢&. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s privem autorskym a o zméné
nékterych zakonil (autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.



IIL. Vypijéni Fad
CL 6
Zpristupitiované knihovni dokumenty

. Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vymé&nnych soubord.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlaSky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntit Narodni knihovny CR.

CL7
Rozhodnuti o pajéovani

. Mimo knihovnu si miZe uZivatel ptij¢it v§echny dokumenty uvedené v ¢€l. 6 odst. 1
tohoto knihovniho ¥addu s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
c) jejichz pij€ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (porusen{
autorskych prav, sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypiijéky pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8
Postupy p¥i pujéovani
. Pfed pfevzetim vypljcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zavady a ové&fit si zdpis zdvad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vypujéniho systému.
. Uzivatel mtize pozadat o rezervaci dokumentu 1stn€ nebo mailem.

CL9
Vypujéni lhuty
. Vypujéni lhita pro piyéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypiijéni lhita
muiZe byt prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pfed jejim
uplynutim a nezad4-li dokument dali uzivatel. V odivodnénych piipadech je moZzné

povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

. Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit krat§i vypljéni lhitu
pfipadné Zadat vraceni pljéeného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhity.



ClL. 10

Vraceni vypij¢eného dokumentu

. Ufzivatel je povinen vratit vypdjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujéil. Jinak nese odpov&dnost za vechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakdzdno zpracovavat text vypUjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypijeného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnesti uzivateli pro pijcovani mimo knihovnu

Pro pijovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zédkoniku o plijcovani
véci.

Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyptijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumenti.
UZivatel nesmi vyptjéeny dokument pijéovat dal§im osobam. Rugi za né&j po celou
dobu vypijcky.

UZzivatel ruéi za vyptjéeny dokument do té doby, dokud méa knihovna o vypiijéce
zdznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

. JestliZze uzZivatel nevrati piij¢eny dokument ve stanovené lhité, miZe Gctovat knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vyméhani pdjéeného dokumentu prévni cestou uctuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako nidhradu za niklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypofadani pohledavek méa knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluZeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 12
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize poZadovat nidhradu Skody
uvedenim do ptvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni do
puvodniho stavu neni moZné nebo Gcéelné, miZe knihovna poZadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

. Utzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.



PN

CL13

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu Fadu

. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastivad dnem, ktery nasleduje po
skon&eni stanovené vypujéni Ihiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zavfend, posunuje se na nejbliz$i dalsi vypijéni
den.

Vymaéhani nevracenych vypiijéek:

a) nezavisle na vymahéani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentdi. Po étyfech bezvyslednych upominkich (z nich
posledni je doporu€eny dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

Ztrata prikazu uzivatele: :

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi

Jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se tictuje manipulaéni poplatek.

Cl 14
Nahrada vSeobecnych Skod

UZivatel je povinen nahradit $kodu zavindnou pfimo nebo zanedbinim povinnosti
(podle obanského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Z4da-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecn&
platnych predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z knihovniho ¥adu povoluje vedouci knihovny (knihovnik).
Nedilnou sou¢ésti knihovniho fadu jsou ptilohy.

Rusi se Knihovni #ad ze dne 23.3.2016.

Tento Knihovni #4d plati na dobu neurditou

Prilohy Knihovniho radu:

Pouceni o ochrang osobnich udajii (v rozsahu 2 stran).

Obecni knihovna

ych Sidlech
V Novych Sidlech Vi 5 raziﬁ(ON%}jlcovny
dne podpis knihovnika
podpis starosty /' // | / (vedouciho knihovny)
' obec

1549 0017  NOVA SIDLA



Priloha Knihovniho ¥adu

Pouéeni o ochrané osobnich ddaji

Spravcem osobnich tidaji uZivateli knihovny je Obec Novd Sidla (dale jen sprdvce).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno, prFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

SluZebni udaje: cislo ¢tendFského prikazu, pFehled vypiijcek vietné historie,
prehled rezervaci, upomindni.

Uketni udaje o provedenych pené&Zitych transakcich, zejména o jejich ucelu, mist€, Case a
dalich néleZitostech.

Dalsi Gdaje: #daj o ZTP.

Dale knihovna uchovavé identifikadni udaje zikonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
miadsi 15ti let.

Registrovany uZivatel oznami knihovn¢ pfipadné zmeény identifikadnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za nfelem poskytovani knihovnickych, informa¢nich a
dalgich slufeb uZivatelim, informovani uZivateli o sluzbach a dale za Ulelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuZiva knihovna za ucelem lep$i komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Prava uzivatelii jako subjekti osobnich adaji

Uzivatel ma pravo na pistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovéni, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
vidajti, piipadné umozni nahled do ptihladky Ctenafe a dalsich doklad® u ni uloZenych.

74dosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovéni osobnich ddaji

Knihovna uchovava osobni Gdaje registrovanych uZivatelii po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel miZe poZadat o likvidaci svych osobnich udajii, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepieje si nadale vyuZivat jejich sluZeb. Osobni tidaje v pocitacovych
databézich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaji (anonymizace). Osobni udaje v
listinné podobg jsou likvidovany dle Spisového a skartatniho fadu Obce Nova Sidla.

Zabezpedeni osobnich tdaji

Pisemnosti jsou uchovavény tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. PHistup k témto pisemnostem je omezen pouze na knihovnika, ktery s nimi
pracuje v ramei svych pracovnich tikoni.

Osobni tdaje knihovna uchovava také v poitatové databazi. Plistup k témto datim je
chranén systémem pfistupovych ucti, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro
plnéni \ikold knihovnika.



DalSi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zaklad€ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s
uZivatelem uzavfela pfijetim jeho piihlaSky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajii vykonava Ufad pro ochranu osobnich tidaji, na ktery se
muiZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podn&tem ohledn& svych
osobnich idajti obratite nejprve na knihovnika nebo zastupitelstvo Obce Nova Sidla.






