ORGANIZACNI RAD obecniho ufadu Nova Sidla

Zastupitelstvo obce dne schvalilo svym usnesenim podle § 102 odst. 2 pism. 0)
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich organizaéni fad obecniho Ufadu obce.

€11
Zakladni ustanoveni

Organizaéni fad upravuje organizaci obecniho ufadu v Novych Sidlech. Uréuje jeho
organizacni strukturu, délbu prace mezi jednotlivymi odbory, vybory, jejich vzajemné
vztahy a vazby k organizacim, fizenymi a spravovanymi obci a jejich kompetence.

¢l 2
Postaveni a pisobnost obecniho tfadu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich a
daléi zvlastni predpisy.
CL3
Rizeni obecniho Gfadu

V ¢&ele obecniho Gfadu je starosta obce. . Pravomoc a postaveni starosty obce jsou dany
zakonem. Starosta obce jedna jménem obce a je opravnén k tomuto jednani zmocnit i
dalsi zaméstnance obecniho Ufadu.

Cl. 4
Starostu v dobé& jeho nepfitomnosti zastupuje mistostarosta, ve v8ech vécech kieré jsou
svéfeny starostovi obce.

Cl.5
Ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpist pini v souladu se zakonem tajemnik
obecniho Ufadu, ktery fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl obce a pini daléi ukoly dané

mu § 110 odst. 4 a 5 zakona. Pokud neni jmenovan tajemnik veskeré pravomoci
vykonava starosta obce.

ClL6
Vnitfni élenéni obecniho Gfadu

Celkovy pocet zaméstnanci obecniho Gfadu schvaluje v souladu se zakonem
zastupitelstvo obce.

GL.7
Zvlastni organy




Starosta obce zfizuje operativnhé jako pomocné organy pro zajisténi hospodareni
s majetkem obce komise:

a/ hlavni inventarizagni pro zajisténi inventur veSkerého majetku obce,
b/ likvidaéni pro zajisténi odepsani nepouziteiného majetku.
Komise se fidi vlastnim jednacim fadem, vysledky sve cinnosti pfedklada starostovi.

ClL 8
Starosta v pfipadé potfeby zfizuje jako své poradni organy komise :
a/ pro posuzovani od$kadiiovani pracovnich draza,
b/ pro posuzovani nahrad Skod,
a dalsi organy dle potreby.
Komise maji vlastni statut, jejich rozhodnuti ma doporucujici charakter.
CL9

Pfi pfedavani funkci a zastupovani na dobu del&i tfi mésicl se provede pisemny zapis.
Ma-li pfedavaci protokol navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se inventarizace
svéfeného majetku.

CL. 10
Odpovédnost

Ve vécech vykonu samostatné plsobnosti podepisuje rozhodnuti starosta obce v dobé
jeho nepfitomnosti jeho zastupce.

Vyjimeéné mizZe starosta obce povéfit podepisovanim rozhodnuti na zakladé plné moci
ucetni obce .

¢1.11

Schvalovani hospodarskych (finanénich) operaci projednava zastupitelstvo obce. Ve
styku s pené&znimi Ustavy podepisuji pfikazy k uhradé osoby dle podpisovych vzorl
uvedenych ve Smlouvé a dohodé s KB LitomySl. Pisemnosti zasadniho charakteru ve
styku s penéZnimi Gstavy (napf. (vérové smlouvy, smlouvy o sdruZeni prostfedki)
podepisuje po pfedchozim schvaleni zastupitelstvem obce starosta obce nebo jeho
zastupce.

Cl. 12
Vztah k organtm ohce
Obecni urad zajistuje
a) organizatni a obsahovou pfipravu jednani volenych organl obce a zabezpetéuje
realizaci jimi pfijatych usneseni,
b) technickou a organizacni pfipravu jednani komisi obce a jednani zastupitelstva obce
prostfednictvim predsedi komisi.

¢l. 13
Vnitini chod obecniho (fadu

Jednotlivé poradni a zvlastni organy pfi své ¢innosti vzajemné spolupracuji a informuji
se zejména o projednavanych agendach v navaznosti na vlastni pravomoc.



Cl. 14

V piipadé nutné koordinace &innosti nebo stanovisek jednotlivych skupin stanovi
koordinatora starosta. Pro potieby koordinace ¢innosti a operativni zajisténi organizace
chodu obecniho lfadu vydava starosta ”"Prikazy starosty”, pofadové oznacene.

€115
Rizeni organizaci a zafizeni

Starosta obce vyuziva pfisludnych komisi k metodickému usmeérovani a kontrole
organizaci, zfizenych nebo zaloZenych obci.

¢l. 16

Organizace ziizené nebo zaloZené obci se fidi zvlastnimi pfedpisy a usnesenimi rady
obce nebo zastupitelstva obce

Cl. 17
Poskytovani Informaci

Informace z c&innosti obecniho UGfadu pro média mohou poskytovat starosta obce,
mistostarosta.

Spravni fizeni jsou nevefejna, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.

Vsichni zaméstnanci obecniho Ufadu,v&etné zastupitell obce, jsou povinni zachovavat
povinnosti, vyplyvajici z platnych zakon(, tykajicich se poskytovani informaci.

él1. 18
Kontrola

Kontrolni &innost v celém rozsahu plsobnosti obecniho Ufadu vykonava komise
ustanovena starostou obce. Kontrolni ¢innost je vykonavana na zéakladé planu kontrol
schvalené kontrolnim vyborem zastupitelstva obce.

ClL. 19
Vyfizovani petic a stiznosti

Pfi vyfizovani petic a stiznosti se obecni tfad fidi pravidly, ktera stanovil starosta obce
dle § 102 odst. 2 pism. n) zékona o obcich.

CL 20
Zavéreéna ustanoveni
Spisova sluzba se fidi spisovym, podpisovym a skartatnim fadem.

Gl 21

Pracovné& pravni vztahy se fidi ustanovenimi pracovné prévnich predpisti a zakonikem
prace

Cl. 22

Organizat¢ni fad obecniho Ufadu a jeho zmény a dopliky véetné zmeny vnitfni organizace
obecniho ufadu podiéhaji schvaleni zastupitelstvem obce



¢l. 23

Organizaéni fad obecniho Gfadu je soucasti komplexni soustavy vnitfnich organizacnich
norem, k podrobnostem je tfeba vyuzivat normy, na které navazuje, které na n€j navazuji
nebo jej doplAuji.

Jsou to:

1. Jednaci fady zastupitelstva obce

2. Statuty zastupitelstva obce a komisi a odbornych pracovniki(popf. externich)
3. Pracovni fad obecniho Gfadu,

4. Spisovy a skarta¢ni fad,

5. Pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

6. Podpisovy fad obecniho tradu,

Tento novy organizaéni fad spolu s obéma pfilohami byl schvalen zastupitelstvem obce
nabyva ucinnosti 15 dnem po dni jejiho vyvéseni.

Schvaleno dne :
Vyvéseno dne:
Sejmuto  dne:
Uginnost  od :

Zeidova Zdena,mistostarostka Sladek Zdenék,starosta




